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Mitarbeiter (m/w/d) Vorbereitende Buchhaltung & Controlling  

in Teilzeit gesucht (20-25h) 

 

Zahlen sind Ihre Stärke und Sie behalten gerne den Überblick? 

Dann verstärken Sie das Team der Th. Scholten GmbH & Co. KG zum nächstmöglichen Zeitpunkt in der 

vorbereitenden Buchhaltung und im Controlling – in enger Zusammenarbeit mit unserem Steuerberater 

und der Geschäftsleitung. 

Wir sind ein mittelständisches, etabliertes Industrieunternehmen mit über 75 Jahren Erfahrung im Ver-

schleiß- und Korrosionsschutz, sowie der Wasserwirtschaft. In den Bereichen Manufaktur, Dienstleistung 

und Handel arbeiten aktuell 32 Mitarbeiter für unser Unternehmen. 

Unsere Finanz- und Personalbuchhaltung wird extern betreut – Ihre Aufgabe ist es, alle dafür notwendigen 

Prozesse intern gut vorzubereiten und zuverlässig zu koordinieren. 

 

Ihre Aufgaben 

• Vorbereitung der laufenden Buchhaltung (Prüfen, Sortieren und Kontieren von Belegen) 

• Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

• Pflege und Abstimmung von Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten 

• Überwachung von Zahlungsein- und -ausgängen inklusive Mahnwesen 

• Erstellung einfacher Controlling-Auswertungen (z. B. Kostenübersichten, Liquiditätsplanung) 

• Ansprechpartner für Steuerberater und interne Fachbereiche 

• Abwicklung von Reisekosten, Kreditkarten und Führung der Kasse 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung als Finanzbuchhal-

ter/-in oder Steuerfachangestellte/-r 

• Erfahrung in der vorbereitenden Buchhaltung von Vorteil 

• Grundkenntnisse im Controlling sowie ein ausgeprägtes Zahlenverständnis 

• Sicherer Umgang mit MS Excel und Datev 

• Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 

• Diskretion und Zuverlässigkeit runden Ihr Profil ab 
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Wir bieten Ihnen 

• Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten 

• Eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 

• Kurze Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 

• Familiäres Arbeitsumfeld in einem etablierten mittelständischen Unternehmen 

• Eine leistungsgerechte Vergütung inkl. Sonderzahlungen und langfristige Perspektive 

 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an personal@scholten-gmbh.de – bitte mit Angabe Ihres ge-
wünschten Stundenumfangs, Ihres Gehaltswunsches und frühestmöglichen Eintrittstermins. 
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